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Anotdnare av forskoleundervisning och grundliggande utbildning
Anordnare av gymnasieutbildning
Anordnare av grundliggande yrkesutbildning

REKOMMENDATION OM ANORDNANDE AV FOTOGRAFERING I SKOLOR

Utbildningsstyrelsen rekommenderar att nedan namnda principer och forfaranden iakttas
nar man bestaller och avtalar om fotografering i skolot. Syftet ir att 6ka Gppenheten 1 forfa-
randena 1 anslutning till fotograferingen, etablera god praxis och sikra att vardnadshavarna
kan skaffa hogklassiga bilder till ett rimligt pris.

Lagstiftningen forpliktar inte skolorna att ordna fotografering, men fotograferingen kan rak-
nas till de gemensamma skolevenemang, for vilka skolans arbetstid kan anvandas. Forsal)-
ning och kop av fotografier ir en rittshandling metlan fotoareljén och virdnadshavaren. Att
képa bilderna ar frivilligt for virdnadshavamna.

I rekommendationen avses med skola ocksi laroanstalter och med elever ocksa studerande.
Med forildraforening avses en registrerad forening eller annan registrerad sammanslutning
som elevernas virdnadshavare har grundat och som stéder verksamheten vid en bestamd
skola eller bestimda skolor. Med fotoateljé avses ett foretag, en sammanslutning eller en per-
son som genomfor en fotografering,

Till rekommendationen ansluter sig en promemoria, dit bakgrunden till rekommendationen
behandlas och vissa andra myndighetsanvisningar och rekommendationer gillande skolfoto-
grafering samt principer for god forvalining och god skétsel av tjanst eller uppgift namns.

Avtalsparter

Avtalet om skolfotografering kan tecknas pa manga olika sitt. Avtalet bér emellertid alld
vara skrifthigt.

Den som ingar avtalet med fotoateljén kan enligt utbildningsanordnarens uppdrag vara sko
lan eller en aktér utom skolan. Det rekommenderas att skolans rektor godkinner och under
tecknar avtalet i skolans namn. En akt6r utom skolan ska ha rittskapacitet, vilket betyder att
till exempel en registrerad forildraférening kan komma 1 friga. Skolan elevkar ir inte en fri-
staende juridisk person, om den inte verkar som en registrerad sammanslutning.

Elevernas virdnadshavare eller representanter for virdnadshavarna ska horas innan man fat-
tar beslut om hur avtalet ska géras upp. Hoérandet genomférs i enlighet med vad man pa den
lokala nivan bestammer, till exempel genom att hora skolans forildraférening eller féraldra-
kommitté eller skolans direktion, dir virdnadshavarna ar representerade. Om man som av-
talspart viljer en aktSr utanfér skolan, ska denna i god tid fore fotograferingen komma Gver-
ens med skolan om de praktiska arrangemangen.
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Val av fotoateljé och tecknande av avtal

Eftersom skolan inte betalar bilderna, ar det vid valet av fotoateljé enligt radande tolkning
inte friga om en offentlig upphandling enligt lagen (348/2007) om offentig upphandling.
Med tanke pa en opartisk behandling av fotoateljéemna och f6r att sikra upphandlingens kva
litet och ett rimligt pris, ar det emellertid vid bestallandet av bilderna och tecknandet av avta
len befogat att f6lja samma principer och foérfaranden som i de s.k. smi projekt som under-
stiger de nationella troskelvirdena, om vilka bestams 1 upphandlingslagen.

For upphandlingen publiceras antingen en 6ppen anbudsbegiran, varvid alla intresserade fo-
toateljéer kan lamna anbud, eller si begirs anbud av ett par eller fler ateljéer. Anbuden ska
goras skriftligt.

I anbudsbegirandena ska utover annat anges hur priset pa bilderna ska meddelas samt av-
talsperioden. I begiran ska ocksa namnas vilka jamforelsegrunder, sasom t.ex. bildernas kva-
litet, priserna och fotograferingsarrangemangen, som tillimpas vid valet av fotoateljé.

Anbuden ska 6ppnas samtdigt. Bara anbud enligt anbudsbegiran kan accepteras. Valet av
fotoatel)é gors enligt pa forhand dverenskomna jamforelsegrunder.

De personer som deltar 1 beredningen och tecknandet av avtalet pa skolans vignar fir inte
motta gistfrihet av fotoateljéerna som Gverstiger den normala nivén, och inte heller annars
agera si att deras opartiskhet dventyras.

Avtalets innehall, avtalsvillkoren och avtalets offentlighet

I avtalet avtalas om genomforandet av fotograferingen, bildernas storlek och mingd (bildur
valet), bildernas priser och leverans, eventuell Gverlatelse av skolbilder tll skolan och lararna

och ovriga upphandlingsvillkor.

Skolfotograferingen fororsakar i allminhet inte extra kostnader for skolan eller for aktSren
utanfor skolan. Om anordnandet av fotograferingen emellertid leder tll merkostnader som
man 6nskar ta ut av fotoateljén, kan en bestammelse om detta tas in 1 avtalet. Alternativt kan
skalig drftsersittning tas ut for de lokaler som upplits f6r fotograferingen. Ersittningen ska
basera sig pa de uppkomna merkostnaderna eller pd den hyresnivd som allmint tillimpas nir
skollokaler hyrs ut it utomstiende. Uttag av merkostnader eller driftsersattning ska omnam-
nas redan 1 anbudsbegiran. En eventuell ersittning betalas 1 pengar. I avtalet kan ocksa be-
stammas att ersittnungen delvis eller helt ska kompenseras i priset pi bilderna.

Numret pi det konto, pi vilket ersittning ska betalas, ska nimnas i avtalet.

Eftersom avtalet om fotograferingen gors {61 betalarens, vanligtvis virdnadshavarnas, rak-
ning, ar det viktigt att virdnadshavarna eller deras representanter hors om avtalets innehall
och villkor pa sitt om vilket avtalas nirmare pa lokal niva.

I avtalet ska inte inga personliga formaner till skolans personal eller eleverna eller deras for-
aldrar.

Avtalet och alla anbud ir offentliga. Sekretessbelagda ir sidana i avtalen eller anbuden inga-
ende uppgifter som enligt lagen (621/1999) om offentlighet i myndigheternas verksamhet ar
sekretessbelagda, till exempel uppgifter om fotoateljéns affirs- eller yrkeshemligheter.
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Forsiljning och kop av bilder
Vid forsaljning och kop av bilderna ska Konsumentombudsmannens anvisning ” F'otografe-
ring 1 skolor och daghem” (Konsumentrittshga riktlinjer 9/2008) (www . kuluttajavirasto.fi,
svenska, konsumenten, barnet som konsument) iakttas.

Information om rekommendationen

Utbildningsanordnaren ska skicka denna rekommendation och bifogade promemoria till sina
skolor samt till kinnedom for de aktorer som representerar virdnadshavarna.

Rekommendationen och promemorian finns pa Utbﬂdmngsstyre]sens webbplats pa adressen
www.uthildningsstyrelsen.fi, lagar och anvisningar, anvisningar £6r anordnande av utbild-

ning.
Lt

Generaldirektor Timo Lankinen

Férvaltmingsdirektor Matn La¥aunen

BILAGA Promemoria 20.6.2011
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