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| Yleista

Pedersoren kunnan viranomaiset perivat viranomaisten asiakirjojen (jaljempana asiakirja)
antamisesta maksun taman yleistaksan mukaan, jollei toisin maarata tai saadeta lain,
asetuksen tai kunnan muiden maksutaksojen nojalla.

Paasaantona on kuitenkin, etta tiedonsaanti julkisesta asiakirjasta on maksutonta, kun
kyseessa on yksiloity tieto, joka voidaan antaa kohtuullisella tiedonhaulla. Viranomaiset
pyrkivat harjoittamaan toiminnassaan hyvaa hallintotapaa ja tiedonhallintaa, jotta tiedonhaku
pystytaan tekemaan sujuvasti.

Maksujen perimiseen sovelletaan kuntalakia, lakia viranomaisen toiminnan julkisuudesta
(jaliempana julkisuuslaki), lakia saatavien perinnasta seka kunnan hallintosaantoa. Asiakirjan
antamisessa huomioidaan myos EU:n tietosuoja-asetuksen maaraykset.

2 Asiakirjat, joista ei perita maksua

Julkisista asiakirjoista annetaan tiedot lahtokohtaisesti maksutta (julkisuuslain 34 §). Kunta ei
peri maksua, kun:
e asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti tai sahkoisesti
e asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi
e sahkoisesti talletettu asiakirja lahetetaan sahkopostitse
e pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai
tiedotusvelvoitteen piiriin (hallintolain 8 §, 34 §).

Maksua ei myoskaan perita:
e poytakirjanotteesta ja siihen kuuluvista liitteista, joissa paatos annetaan tiedoksi
asianosaiselle

e rekisteroitya henkiloa itseaan koskevista asiakirjoista
e kunnan omilta viranomaisilta

e asiakirjasta, joka annetaan kunnan luottamushenkilolle luottamustehtavan
hoitamista varten

e asiakirjasta, joka annetaan kotiseutututkijalle kunnan historiikin kirjoitusta varten
e kunnan viranomaiselle jatettavan todistuksen ja asiakirjan kopioinnista

e kunnan nykyisen/entisen tyontekijan pyytamasta tyo- tai palkkatodistuksesta tai
asiakirjasta, jota tarvitaan voimassa olevaan tai paattyneeseen virka- tai
tyosuhteeseen perustuvan elakkeen tai muun edun hakemiseen

e asiakirjasta, joka lain tai saadoksen nojalla annetaan toiselle viranomaiselle.

Maksuttomuutta voidaan soveltaa sellaisiin tietopyyntoihin, jotka ovat riittavan yksiloityja ja
joissa  tiedot loydetaan  kunnan  tietojarjestelmista  rekistereiden tieto- ja
asiakirjaluokituksen, asianumeron tai hakutoimintojen avulla.

Asiallisesti rajoitukseton tai muuten erittain laaja tietopyynto ei tayta julkisuuslain mukaista
yksilointivaatimusta.




3 Asiakirjat, joista peritaan maksu

Sellaisen asiakirjan antamisesta, joka ei tayta maksuttomuuden ehtoja, peritaan kohtuullinen
maksu alla esitetyin perustein.

Maksu peritaan silloin, kun asiakirjan antamispyyntoa ei ole yksiloity riittavasti, asiakirjaa ei
loydeta kunnan tietojarjestelmista tai tiedonhaku on aikaa vievaa.

Tassa tapauksessa maksut peritaan riippumatta siita, annetaanko asiakirja suullisesti tai
sahkoisesti, annetaanko se luettavaksi tai lahetetaanko se sahkopostitse.

Viranomainen voi erityisista syista paattaa, etta maksua ei perita.

Asiakirjojen ja tietojen antamisen maksut

| Erityistoimenpiteitad vaativa tiedonhaku Hinta

Erityistoimenpiteita  vaativasta asiakirjasta annettavan tiedon
antamisesta peritaan kiintea perusmaksu, joka porrastetaan haun
vaativuuden mukaan:

— Normaali tiedonhaku 0-2 tuntia 45 €
— Vaativa tiedonhaku 2-5 tuntia 85 €
— Erittdin vaativa tiedonhaku 5-8 tuntia 155 €
— Taman jalkeen + 20 €/tunti

Hintaan lisataan arvonlisavero. Kiireellisessa tiedonhaussa (5 arkipaivan
kuluessa) porrastettua perusmaksua korotetaan 100 prosenttia.

2 Kopiointi ja tulosteet (A4 ja A3) Hinta (sis. alv)
Mustavalkoiset kopiot ja tulosteet: A4 A3
— Tyontekijat, yhdistykset 0.07 0.10
— Muut 0,30 0,60

Varikopiot ja tulosteet:
— Tyontekijat, yhdistykset 0,25 0,40
— Muut 0,50 0,80




4 Asiakirjapyynto

Asiakirjapyynto suositellaan tehtavaksi kirjallisena. Pyynto lahetetaan sahkopostitse kunnan
kirjaamoon osoitteessa: registraturen@pedersore.fi. Kirjaamo vilittad pyynnon edelleen
asianomaiselle viranomaiselle kasiteltavaksi ja vastattavaksi. Tiedonhakuun mahdollisesti
liittyvista maksuista tiedotetaan ennen kuin viranomainen kasittelee pyynnon.

ole tarpeen viranomaiselle saadetyn harkintavallan kayttamiseksi tai sen selvittamiseksi,
onko pyytajalla oikeus saada tieto asiakirjan sisallosta.

Asiakirja voi olla yleisojulkinen tai asianosaisjulkinen. Asianosaisjulkisen asiakirjan saaminen
edellyttaa pyytajalta asianosaisen aseman osoittamista. Jos asiakirja sisaltaa vain joitain
salassa pidettavia tietoja, tieto annetaan asiakirjan julkisesta osasta peittamalla salassa
pidettavat osat (julkisuuslain 6 luku).

Tiedot asiakirjapyynnosta, toimenpiteista ja mahdollisista tulevista maksuista kirjataan
kunnan asian- ja  asiakirjanhallintajarjestelmaan  (Asiatyyppi 07.01.03.01  Tietojen
luovuttaminen). Asiakirjapyynto on viranomaisen asiakirja ja siten julkinen tieto.

5 Asiakirjan antamisen maardaika

Asiakirjapyynto kasitellaan viivytyksetta ja tieto julkisesta asiakirjasta annetaan
mahdollisimman pian, kuitenkin viimeistaan kahden viikon kuluessa siita, kun
viranomainen on vastaanottanut pyynnon.

Jos pyydettyja asiakirjoja:
e on paljon,
e niihin sisaltyy salassa pidettavia osia tai
e jos muu niihin rinnastettava syy aiheuttaa sen, etta asian kasittely ja ratkaisu vaativat
erityistoimenpiteita tai muutoin tavanomaista suuremman tyomaaran,

asia on ratkaistava ja tieto julkisesta asiakirjasta annettava viimeistaan kuukauden
kuluessa siita, kun viranomainen on vastaanottanut pyynnon (julkisuuslain 14 §).

Silloin kun pyynto on kiireellinen, porrastettua perusmaksua korotetaan maksutaulukon
kohdan | mukaan. Kiireellinen pyynto kasitellaan viiden arkipaivan kuluessa.

6 Asiakirjan antamisvaltuudet

Asiakirjan antamisesta paattaa se viranomainen, jonka hallussa asiakirja on, jollei julkisuuslain
I5§n 3 momentissa tai muualla laissa toisin saadeta. Nain ollen asiakirjan antaa se
viranomaisen henkilostoon kuuluva tyontekija, jolle viranomainen on tehtavan maarannyt
tai jolle se hanen asemansa ja tehtaviensa vuoksi muuten kuuluu.




7 Paatos tietopyynnon hylkaamisesta

Jos viranomainen hylkaa tiedonsaantipyynnon, viranomaisen on ilmoitettava tiedon
pyytajalle kieltaytymisen syy. Tavallisia syita pyynnon hylkaamiselle ovat asiakirjan

salassapito; se, ettei asiakirja ole viela julkinen, tai se, ettei kyseessa ole viranomaisen
asiakirja.

Jos pyynto hylataan, viranomaisen on myos tehtava hallintopaatos. Paatokseen liitetaan
hallintovalituksen muutoksenhakuohje.
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