Direktiv och avgifter for utlamnande av
myndighetshandlingar

Godkand av kommunstyrelsen 11.5.2026, § 110
Trader i kraft 1.7.2026

PEDERSORE



INNEHALL

2 Avgiftsfria handlingar........uuueeiiiiiiiiiiiiiiiiiiecrecee e aa e e e s an e s
3 Avgiftsbelagda handling@ar........ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieciieee e aaaa e e
4 Begiran om handlingar........uieeeuieiiiiiieiiiieeiieecieeeie et eae e e ae e e ae e e e aa e s s saa e e s saae s s aae e e saneeas
5 Tidsfrister att ge Ut handlNGar .......coovuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeere e ss s e sssseeessansaees
6 Befogenheter att ge ut handlingar........couviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiere e

7 Beslut om att avsld begiran om UPPGIfter.....uueeeriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieecccee e



I Allmant

Pedersore kommuns myndigheter uppbar en avgift for utlimnande av uppgifter ur
myndighetshandlingar (senare handling) enligt grunderna i den har allmanna taxan, om inget
annat bestams eller foreskrivs med stod av lag, forordning eller andra gallande taxor inom
kommunen.

Huvudregeln ar anda att uppgifter ur en offentlig handling ar avgiftsfria da det galler
specificerade uppgifter vars informationssokning ar rimlig. Myndigheterna stravar efter god
forvaltning och informationshantering i sin verksamhet for att mojliggora smidiga
informationssokningar.

Vid uppbarande av avgift tillimpas kommunallagen, lagen om offentlighet i myndigheternas
verksamhet (offentlighetslagen), lagen om indrivning av fordringar samt kommunens
forvaltningsstadga. Vid utlamnande av handlingar beaktas aven bestammelserna i EU:s
dataskyddsforordning.

2 Auvgiftsfria handlingar

| princip lamnas uppgifter ur offentliga handlingar avgiftsfritt (offentlighetslagen 34 §). |
kommunen uppbars ingen avgift nar:
e uppgifterna ges muntligt eller elektroniskt
¢ handlingen lases eller kopieras hos myndigheten
e en handling som lagrats elektroniskt sands per e-post
¢ limnandet av handlingen ingar i myndigheters skyldighet att ge rad, hora eller
informera (forvaltningslagen 8 §, 34 §)

Avgift uppbars inte heller:
e for protokollsutdrag med tillhorande bilagor, dar beslut delges den berorda
parten

e for handlingar som galler den registrerade sjalv
e av den egna kommunens myndigheter

e for handlingar som ges till kommunens fortroendevalda for skotseln av
fortroendeuppdrag

e for handlingar som ges till hembygdsforskare for historieskrivning om
kommunen

e for kopiering av intyg och handlingar som lamnas in till kommunens myndighet

e da kommunens nuvarande/tidigare anstillda begar arbets- eller 16neintyg
eller en handling som behovs for ansdkan om pensions- eller annan férman
som foljer av tjanste- eller arbetsforhallandet

e for handlingar som enligt lag eller forordning ska ges till en annan
myndighet




Avgiftsfrihet kan tillimpas pa begiaran om uppgifter som ar tillrackligt individualiserade och
dar uppgifterna hittas i kommunens informationssystem med hjalp av registrens uppgifts-
och dokumentklassificering, arendenummer eller med hjalp av olika sokfunktioner.

Ospecificerad eller i ovrigt mycket omfattande begaran uppfyller inte kriterierna for
individualisering i offentlighetslagen.

3 Avgiftsbelagda handlingar

For utlimnande av handling som inte ingar i avgiftsfria handlingar tas en skalig avgift enligt
nedanstaende grunder.

En handling ar avgiftsbelagd da framtagandet av uppgifter ur handlingen inte har
individualiserats tillrackligt noggrant, inte hittas i kommunens informationssystem och

informationssokningen ar tidskravande.

| detta fall galler avgiften oberoende av om handlingen ges ut muntligt, elektroniskt, ges ut
for lasning eller sands per post.

Av sarskilda skal kan myndigheten besluta att inte utkrava avgift.

Avgifter for utlaimnande av handlingar och uppgifter

I Informationssokning som kréver sirskilda atgarder Pris

For utlimnande av uppgifter ur en handling som kraver sirskilda atgirder tas
en fast grundavgift som graderas i enlighet med hur kravande sokningen ar:

— Normal informationssokning 0-2 timmar 45 €
— Kravande informationssokning 2-5 timmar 85 €
— Mycket kravande informationssokning 5-8 timmar 155 €
— Darefter + 20 €/timme

Pa avgiften tillkommer moms. Vid bradskande drenden (inom 5 vardagar)
hojs den graderade grundavgiften med 100 %.

2 Kopiering och utskrifter (A4 och A3) Pris (inkl. moms)
Svartvita kopior och utskrifter: A4 A3
— Anstallda, foreningar 0,07 0,10
- Ovriga 0,30 0,60
Fargkopior och utskrifter:

— Anstallda, foreningar 0,25 0,40
—  Ovriga 0,50 0,80




4 Begiran om handlingar

Begaran om att ta del av en handling rekommenderas att goras skriftligen. Begaran sands
till kommunens registratur, registraturen@pedersore.fi. Registraturen formedlar begiran
vidare till berord myndighet for behandling och bemotande. Fore myndighetens behandling
av begidran informeras det om eventuella avgifter som kan uppsta av informationssokningen.

Den som begar om en handling behover inte utreda sin identitet eller motivera sin begaran,
om det inte behovs for att myndigheten ska kunna utova sin provningsratt eller kunna utreda
om hen har ritt att ta del av handlingens innehall.

Handlingar kan vara offentliga for allmanheten eller offentliga enbart for berorda parter. For
att ta del av en handling som ar offentlig endast for berérda parter maste den som ber om
handlingen bevisa att hen ar berord part. Om handlingen ar endast delvis sekretessbelagd
kan offentliga delar ges ut genom att sekretessbelagda delar tacks over. (Offentlighetslagen,
6 kapitlet).

Information om begiran, atgirder samt eventuella kommande avgifter dokumenteras i
kommunens irende- och dokumenthanteringssystem (Arendetyp 07.01.03.01 Utlimnande av
information). Begaran om att ta del av handlingar ar en myndighetshandling och ar darmed
en offentlig uppgift.

5 Tidsfrister att ge ut handlingar

En begiran om utlimnande av handling behandlas utan dréjsmal, och uppgifter ur en offentlig
handling ges sa snart som mojligt, dock senast inom tva veckor fran att myndigheten
mottagit begaran.

Om de begarda handlingarna ar:
e manga, eller
e innehaller sekretessbelagda delar, eller
e om nagon annan jamforbar omstindighet gor att det kravs specialatgirder eller storre
arbetsmangd an normalt for att behandla och avgora arendet,

far drendet avgoras och uppgifter ur en offentlig handling limnas ut inom en manad efter
att myndigheten mottagit begaran. (Offentlighetslagen § 14)

| situationer dar begiran ar bradskande hojs den graderade grundavgiften enligt

avgiftstabellens punkt |. Bradskande begiran behandlas inom 5 vardagar.

6 Befogenheter att ge ut handlingar

Beslut om att lamna ut en handling fattas av den myndighet som innehar handlingen, om inte




nagot annat foreskrivs i offentlighetslagens 15 § 3 mom. eller nagon annanstans i lag.
Handlingar ges siledes ut av en siadan anstilld hos myndigheten som myndigheten har
forordnat att handha uppdraget eller som annars handhar uppdraget pa grund av sin stillning
och sina uppgifter.

7 Beslut om att avsla begaran om uppgifter

Om myndigheten avslar en begaran om uppgifter, ska myndigheten meddela den som
begirt uppgifterna vad vigran beror pa. Vanliga orsaker till att begiran avslas ar
handlingssekretess, att handlingen inte annu ar offentlig eller att handlingen inte ar en
myndighetshandling.

Ifall begiran avslas ska myndigheten dven uppgora ett forvaltningsbeslut. Till beslutet bifogas
anvisning om andringssokande genom forvaltningsbesvar.
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